Mestska cast Kosice - Sidlisko KVP
Trieda KVP €. 1, 040 23 Kosice

Mestska cast’ KoSice — Sidlisko KVP, Trieda KVP €. 1, 040 23 KoSice zverejiiuje informaciu
o vol'nom pracovnom mieste — zastupovanie pocas PN s nastupom ihned’ na poziciu :

odborny referent ekonomického oddelenia

Kvalifika¢né predpoklady na uvedent pracovnu poziciu

- vysokoskolské vzdelanie ekonomického smeru, resp. ukoncené stredoskolské vzdelanie
s maturitou - ekonomického smeru

- ovladanie prace s PC — Microsoft Office

- praca v IS KORWIN vitana

Iné kritéria a poziadavk
y
- prax v uctovnictve
- flexibilita a komunikativnost’
- schopnost’ zvladat’ zat'azové situacie
- schopnost’ pracovat’ v time

Pozadované doklady

- ziadost’ o prijatie do zamestnania

- profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu

- pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych tidajov pre potreby vyberu podl'a
zédkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

Platové zaradenie

- funkény plat na pontikanu poziciu je stanoveny v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Pracovna napln

vedenie mesacnej Uctovne] evidencie prijmov avydavkov, vynosov a nékladov
bankovych operécii hlavnej ¢innosti, pohl'adavok a zavdzkov, majetku a zasob
vedenie mesacnej uctovnej evidencie pokladni¢nych operacii a fondov

overenie a zodpovednost’ za formalnu spravnost’ uc¢tovnych dokladov

vyhotovenie mesacnych tuctovnych zostav arocnych ucltovnych vykazov, ich
kontrolovanie, zabezpecenie odstranovania nedostatkov zistenych kontrolou
vyhotovenie Stvrtroénych vykazov a ich predkladanie danovému uradu

mesacné vyhotovovanie cCerpania rozpo¢tu prijmov a vydavkov, preberanie
pokladni¢nych dokladov 2x mesacne

zostavovanie komplexnej ro¢nej UCtovne] zavierky, konsolidovanej zéavierky
a spracovanie podkladov pre zostavenie sthrnnej konsolidovanej zéavierky verejnej
spravy.
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Vyber na pracovni poziciu sa uskutocni — osobnym pohovorom. Kontaktovat’ budeme iba
kandidatov splnajacich vsetky poziadavky. Za pochopenie d’akujeme. Termin pohovoru
bude dohodnuty telefonicky, pripadne elektronicky.

Ziadost' o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v termine do
22.5.2019 na adresu:

Miestny trad MC Kogice-Sidlisko KVP
Trieda KVP €. 1
040 23 Kosice

alebo

e-mailom na adresu klk@mckvp.sk
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