LY Mestska cast Kosice - Sidlisko KVP
Trieda KVP €. 1, 040 23 Kosice

Mestska cast’ KoSice — Sidlisko KVP, Trieda KVP ¢. 1, 040 23 KoSice zverejniuje informaciu
o vol'nom pracovnom mieste — zastupovanie pocas materskej dovolenky s nastupom od
1.8.2019 na poziciu :

referent spravy majetku

Kvalifika¢né predpoklady na uvedent pracovnu poziciu
- vysokoskolské vzdelanie alebo stredoskolské vzdelanie s maturitou
- predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme (§ 3 zakona ¢. 552/2003 Z. z.)
- ovladanie prace s PC — Microsoft Office
- praca v IS KORWIN vitana

Iné kritéria a poziadavky
- flexibilita a komunikativnost’
- analyzovanie a rieSenie problémov
- schopnost pracovat’ v time
- spolahlivost’, samostatnost’

Pozadované doklady
- ziadost’ o prijatie do zamestnania
- profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu
- pisomny suhlas uchadzata so spracovanim osobnych tdajov pre potreby vyberu
podl'a zdkona €. 18/2018 Z. z.

Platov¢ zaradenie
- funkény plat na pontikant poziciu je stanoveny v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom ziujme a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Pracovna napln

- Vedenie komplexnej agendy evidencie vlastného majetku a majetku zvereného do
spravy podl’a jednotlivych druhov majetku

- Sumarizacia navrhov na vyradenie poskodeného a nepotrebného majetku mestske;j
Casti, ktoré predlozia jednotlivé oddelenia a referaty, predkladanie navrhov na
vyradenie majetku za oddelenie

- ZabezpeCovanie inventarizacie majetku

- Nakup drobného spotrebné¢ho materialu, kancelarskych potrieb a Cistiacich
prostriedkov pre miestny urad

- Zabezpecenie dodavky sluzieb spojenych s uzivanim nebytovych priestorov (voda,
teplo, elektricka energia) pre budovy v majetku mestskej Casti ako aj budovy zverené
do spravy mestskej ¢asti a komunikécia so zmluvnymi dodavatel'mi tychto sluzieb,

- Zabezpecenie pravidelnych revizii elektriny, plynu, bleskozvodov pre budovy
v majetku mestskej Casti ako aj budovy zverené do spravy mestskej Casti

- Zasobovanie skladu tovarom vratane fyzickej inventarizéacie

- Vycislovanie inventirnych rozdielov a vyhotovovanie protokolov
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Vyber na pracovnu poziciu sa uskuto¢ni — osobnym pohovorom. Kontaktovat’ budeme iba
kandidatov spliajucich vSetky poziadavky. Za pochopenie d’akujeme. Termin pohovoru
bude dohodnuty telefonicky, pripadne elektronicky.

Ziadost' o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v termine do
22.5.2019 na adresu:

Miestny trad MC Kogice-Sidlisko KVP
Trieda KVP ¢. 1
040 23 KoSice

alebo

e-mailom na adresu klk@mckvp.sk
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